
Constancias de actividades 
académicas



Ejemplos de constancias realizadas 
en PowerPoint



Ejemplos de constancias realizadas 
en PowerPoint



Sistema generador de constancias



Objetivo 

Emitir un documento con validez oficial que coadyuve los
servicios académicos, proteja al medio ambiente, contribuya a
los procesos de austeridad en el presupuesto anual.



¿Qué se obtiene?

Constancias digitales en formato portátil (PDF) que pueden ser
visualizadas en cualquier sistema operativo y equipo tecnológico
para ser enviadas al participante o descargadas en el equipo del
capturista para ser enviadas posteriormente por correo
electrónico al coordinador del evento.



¿Qué se hace en el sistema? 

Capturas de

• Actividad académica (Congreso, Jornada, Simposio, Coloquio 
etc.)

• Tipo de documento (Constancia, Reconocimiento, Diploma)

• Participación (Conferencista, Asistente, presentador de cartel, 
organizador, etc.)

• Descripción breve del documento

• Fecha de emisión de la constancia

• Firmas digitales



¿Cómo se hace en el sistema?

Relación del contenido en una constancia



Creación de la actividad académica



Crear un formato: Partes

Obligatorios:

1)Nombre de la actividad 
académica

2)Tipo de participación

3)Texto introductorio

4)Tipo de documento

5)Descripción de la actividad

6) Encabezado

7) Imagen de fondo 

Relacionados



Comparativa

1)Texto 
introductorio

2)Tipo de 
documento

3)Descripción de 
la actividad

4) Encabezado

5) Imagen de 
fondo

6)Solo la firma de 
coordinación 
académica (NO)



Tipo de documento capturado



Tipo de documento con sólo firma 
de coordinación administrativa



Tipo de documento con las tres 
firmas: Direc. Acad. Organizador



Registro de asistencia uno por uno



Registro de asistencias automática 



Ejemplo de captura de tipo de 
documento



Ejemplo con título de trabajo



Comparativa con el Excel
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